
 Ek-1 
 PERSONEL UNVAN, BİRİM VE GÖREV LİSTESİ 

PERSONEL GÖREV SORUMLULUK 
 

Şule Tunç 
Gümüş 
 

KVKK 
Sorumlusu 

Görevi dahilinde olan süreçlerin saklama süresine uygunluğunun 
sağlanması ile periyodik imha süresi uyarınca kişisel veri imha 
sürecinin yönetimi 

Ek-2 
SAKLAMA VE İMHA SÜRELERİ TABLOSU 

SÜREÇ SAKLAMA SÜRESİ İMHA SÜRESİ 

Genel Kurul İşlemleri 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

İhale/işyeri açma/bakanlıklar/müsteşarlıklar 
evrak hazırlama süreçleri 

10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Personel ile ilgili mahkeme/icra bilgi 
taleplerinin cevaplanması 

İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Üçüncü kişilerle imzalanan sözleşmeler 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Personel özlük dosyası 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

İşe alım 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Bordrolama 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Personel özel sağlık ve ferdi kaza sigorta 
poliçeleri 

1 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Çalışanlara araç tahsis edilmesi 1 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

İş sağlığı ve güvenliği uygulamaları 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Kayıt/Takip/Log Sistemleri 2 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Güvenlik kamera görüntüleri 
Görüntünün alındığı 
tarihten itibaren 1 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Şirket ortakları ve yönetim kurulu üyelerine ait 
bilgiler 

10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Ödeme işlemleri 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Personel Finans Süreçleri 
İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Sözleşme sürecinin bir bölümü ve sözleşmenin 
muhafazası 

İş ilişkisinin sona 
ermesine müteakip 10 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Talep / Şikâyet Bilgileri 
Kaydın alınmasından 
itibaren 5 yıl 

Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 



Kaza Raporlama 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Toplantı notlarının, katılımcılar ile paylaşılması 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Her türlü doküman dosyalanması 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

Eğitim kayıtlarının dosyalanması 10 yıl 
Saklama süresinin bitimini 
takiben 180 gün içerisinde 

 


